Stellenbeschreibung

Meister/in Stand: Mai 2024 Blatt: 1 von 1

Berufsbezeichnung:

Elektromeister/in / Elektrotechnikermeister/in

Vorgesetzter: Geschaftsleitung
Stellvertreter:
Ziel der Stelle: Komplettes Servicegeschéift abdecken und Entlastung Chef

Kommunikation/Riickmeldung:

Geschaéftsleitung / Buro

Aufgaben allgemein:

Durchfihrung von Kundendienst- und Serviceauftragen
Betreuung von Baustellen + Absprachen mit Monteuren
Angebotserstellung und Abrechnungen

Aufgaben detailliert:

- Korrektes Auftreten gegeniiber dem Kunden

- Kundenberatung und Angebotserstellung

- Abrechnung von Kundendienst + Service

- Abrechnung von Ubertragenen Projekten

- Selbststandiges Durchfiihren von Kundendienst- und Serviceauftragen

- Das Sicherstellen der Materialverfiigbarkeit

- Materialbeschaffung Baustellen

- Materialkontrolle und -beschaffung Lager

- Bestellung beim GrofRhandel

- Werkzeug- und Materialausgabe

- Projektbetreuung und Anweisung der Mitarbeiter

- Mitarbeit bei Elektroinstallationen im privaten und gewerblichen Bereich

- Permanente Kommunikation mit dem Vorgesetzten tiber Stand der
Arbeiten, Probleme, terminliche Situation usw.

Sonstige Aufgaben:

- Betreuung der Auszubildenden

- Teamflhrung zugeteilter Mitarbeiter

- Bearbeitung von Planen und Zeichnungen im Bereich des
Elektrohandwerks

- Dokumentationsunterlagen/-ordner erstellen




